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WEBINARIUM: Zamowienia publiczne dla poczatkujacych krok
po kroku

Program

1. Podstawowe pojecia i ich zakres

2. Progi ustawowe i do czego stuzg oraz wytgczenia stosowania przepiséw ustawy PZP

® Progi ustawowe
o Progi unijne
o Progi krajowe
e Cel progéw ustawowych
e Wytaczenia stosowania PZP w tym na ustugi kulturalne, doradcze, zakupu nieruchomosci oraz zamoéwienia podprogowe

3. Szacowanie zamoéwien i zwigzane z tym oczywiste btedy

4. Specyfikacja Warunkow Zaméwienia — podstawowy dokument w postepowaniu

5. Tryb podstawowy bez negocjacji (najczesciej stosowany tryb) — etapy

Ogtoszenie o zamoéwieniu

Termin sktadania ofert

Otwarcie ofert

Ocena ofert

WYybér oferty — oferta spetniajgca warunki i najkorzystniejsza?
Zawarcie umowy z wybranym wykonawca

6. Elektronizacja - rola i rodzaje podpiséw elektronicznych w postepowaniu

o Elektronizacja postepowania w tym sktadania ofert, komunikacji, odwotania
o Podpis elektroniczny

o Podpis elektroniczny zaawansowany

o Podpis kwalifikowany

7. Badanie i ocena ofert — czynnoséci opisane i nieopisane w ustawie

o Badanie ofert - spetnianie wymagan formalnych i merytorycznych
e Ocena ofert - metody oceny ofert — metoda punktowa, najkorzystniejsza oferta

8. Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert — najistotniejsze przestanki

e Warunki udziatu w postepowaniu
o Zdolnosci techniczne — doswiadczenie wykonawcy, posiadanie odpowiednich narzedzi, sprzetu, etc.
o Zdolnosci finansowe oraz potencjat osobowy



e Kryteria oceny ofert — podstawy, na ktérych zamawiajacy ocenia oferty
o Cena - najczesciej stosowane kryterium
o Jako$é - w tym aspekty techniczne, np. trwato$¢, funkcjonalno$é, estetyka
o Termin wykonania — czas realizacji zaméwienia

9. Wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty — najistotniejsze przestanki

o Wykluczenie wykonawcy
o Brak zdolnosci do realizacji zaméwienia — np. niewystarczajgce doswiadczenie czy zasoby finansowe.
o Naruszenie prawa — np. przestepstwa zwigzane z obrotem gospodarczym, niewyptacalnosé¢
o Nienalezyte wykonanie umowy w przesztosci
e Odrzucenie oferty
o Niespetnienie wymagan formalnych
o Niewaznos$¢ z powodu btedéw w ofercie

10. Wybor oferty i zawarcie umowy — obowiazki ustawowe

11. Dokumentowanie postepowania

o Sprawozdanie — dokumentowanie decyzji podejmowanych na kazdym etapie postepowania
e Protokét — dokumentacja z poszczegélnych etapéw postepowania
o Przechowywanie dokumentacji w tym w celach zapewnienia mozliwos¢ kontroli

12. Odwotanie - praktyczne informacje

¢ Prawo do odwotania

o Kto moze wnie$é¢ odwotanie — wykluczeni wykonawcy lub ktérych oferta zostata odrzucona

o Przestanki do odwotania - niezgodnos¢ z przepisami prawa, nieprawidtowosci proceduralne, btedna ocena ofert
e Postepowanie odwotawcze:

o Termin ztozenia odwotania

o Organ rozpatrujacy odwotanie - Krajowa Izba Odwotawcza (KIO)

Warunki

Warunkiem uczestnictwa w webinarium jest przestanie zgtoszenia za posrednictwem Formularza na stronie www, faksem lub e-
mailem. Jest to jednoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Panstwa firma a firma MODUS.

Osoby, ktére zapisza sie na webinaria, dzien przed kazdym szkoleniem otrzymaja maila z linkiem do transmisji
webinarium (indywidualnym kodem dostepu)..

Szkolenie nalezy optaci¢ przelewajac po webinarium na podstawie otrzymanej faktury naleznos$¢. Faktura zostanie przestana mailem
lub poczta.

Rezygnacji mozna dokonaé na 3 dni robocze przed webinarium w formie pisemnej (Faksem lub e-mailem). P6Zniejsza rezygnacja
lub jej brak zobowiazuje do pokrycia kosztéw w 100%.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu lub odwotania webinarium z przyczyn od niego niezaleznych najpdzniej na 1 dzien
przed terminem szkolenia.

Cena szkolenia obejmuje:
- udziat w szkoleniu
- materiaty szkoleniowe przestane e-mailem

Minimalne wymagania sprzetowe: WYMAGANIA SYSTEMOWE:« Potaczenie z Internetem o szybkosci 1 Mb / s lub wyzszej (zalecane
potaczenie szerokopasmowe)e Dla odbierajacych: gtosniki, WSPIERANE PRZEGLADARKI:* Google Chrome w wersji 55 i nowszyche
Safari 9 i nowsze (z wtyczka) 11 i nowsze (bez wtyczki)e Opera w wersji 44 i nowsze* Mozilla Firefox w wersji 50 i nowszyche
Microsoft Edge, wszystkie wersjee IE wersja 11 i nowszee Vivaldi wszystkie wersjes Wersja Yandex 16



