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WEBINARIUM: Tworzenie harmonogramow czasu pracy

Program
1. Podstawowe pojecia

czas pracy

normy czasu pracy dobowa, przecietnie tygodniowa

zasada przecietnie pieciodniowego tygodnia pracy

normy czasu pracy pracownikéw niepetnosprawnych

okres rozliczeniowy czasu pracy

pojecie doby pracowniczej, konsekwencje praktyczne obowigzywania definicji doby pracowniczej
odpoczynek dobowy

odpoczynek tygodniowy

systemy czasu pracy — podstawowy, réwnowazny

2. Tworzenie regulacji dotyczacych rozktadow czasu pracy

pojecie rozktadu czasu pracy

rozktad staty, rozktady regulaminowe

regulamin pracy, obwieszczenie pracodawcy czy umowa o prace

zapisy dotyczace rozktadéw czasu pracy w regulaminie lub obwieszczeniu - przyktady, konsekwencje zastosowania
poszczegdlnych rozwigzan

zmienne i ruchome rozktady czasu pracy — mozliwo$¢ wprowadzenia, konsekwencje stosowania

e whnioski o indywidualne rozktady czasu pracy

3. Harmonogramy (grafiki) pracy

e obowigzek tworzenia
e sytuacje, w ktorych nie tworzymy harmonogramoéw
e dopuszczalnos¢ zmian harmonogramu w tracie okresu nim objetego

4, Zasady tworzenia harmonogramoéw

zgodnos$¢ harmonogramu z regulacjami wewnetrznymi

wymiar czasu pracy w okresie rozliczeniowym a czas pracy zaplanowany w okresie harmonogramowym
godziny rozpoczynania i koficzenia pracy

odpoczynki dobowe

prawidtowe wyznaczenie odpoczynkéw tygodniowych

ilos¢ dni wolnych od pracy

pojecie dnia wolnego od pracy

planowanie pracy w niedziele i $wieta

powtarzajace sie btedy w harmonogramach

5. Planowane zmiany Kodeksu pracy - elastyczne rozktady czasu pracy wprowadzane na wniosek pracownika opiekujgcego sie
dzieckiem



Warunki

Warunkiem uczestnictwa w webinarium jest przestanie zgtoszenia za posrednictwem Formularza na stronie www, faksem lub e-
mailem. Jest to jednoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Panstwa firma a firmg MODUS.

Osoby, ktére zapisza sie na webinaria, dzien przed kazdym szkoleniem otrzymajg maila z linkiem do transmisji
webinarium (indywidualnym kodem dostepu)..

Szkolenie nalezy optaci¢ przelewajac po webinarium na podstawie otrzymanej faktury nalezno$¢. Faktura zostanie przestana mailem
lub poczta.

Rezygnacji mozna dokona¢ na 3 dni robocze przed webinarium w formie pisemnej (Faksem lub e-mailem). Pdzniejsza rezygnacja
lub jej brak zobowiazuje do pokrycia kosztéw w 100%.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu lub odwotania webinarium z przyczyn od niego niezaleznych najpdzniej na 1 dzien
przed terminem szkolenia.

Cena szkolenia obejmuje:
- udziat w szkoleniu
- materiaty szkoleniowe przestane e-mailem

Minimalne wymagania sprzetowe: WYMAGANIA SYSTEMOWE:« Potgczenie z Internetem o szybkosci 1 Mb / s lub wyzszej (zalecane
pofaczenie szerokopasmowe)e Dla odbierajgcych: gtosniki, WSPIERANE PRZEGLADARKI:* Google Chrome w wersji 55 i nowszyche
Safari 9 i nowsze (z wtyczkg) 11 i nowsze (bez wtyczki)e Opera w wersji 44 i nowsze* Mozilla Firefox w wersji 50 i nowszyche
Microsoft Edge, wszystkie wersje« IE wersja 11 i nowsze+ Vivaldi wszystkie wersjee Wersja Yandex 16



