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Przygotowywanie i udzielanie ZAMOWIEN PUBLICZNYCH w
instytucjach wojskowych

Cel: szkolenie pozwoli przygotowac pracownikéw resortu obrony narodowej do petnienia samodzielnych funkcji w procesie udzielania
zamowien publicznych, pozyska¢ lub ugruntowad wiedze i umiec j3 przetozy¢ na praktyke. Zagadnienia zostaty tak dobrane, aby
szkolenie uwzgledniato specyfike zaméwien udzielanych przez jednostki wojskowe i najczesciej identyfikowane problemy.

Wprowadzenie od 18.10.2018 r. elektronizacji zaméwien publicznych ma na celu zmniejszenie kosztéw, odcigzenie administracji
oraz utatwic ubieganie sie o dostep do zamoéwien publicznych przez wykonawcédw. Na szkoleniu wyjasnimy na czym polega
elektronizacja i jak nalezy ja wdrozy¢ w jednostce.

Uczestnicy: Zotnierze zawodowi i pracownicy cywilni resortu obrony narodowej bioracy udziat w opracowaniu merytorycznym
wymagan niezbednych do przygotowania procedur przetargowych, pracownicy bioracy udziat w czynnosciach zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, cztonkowie komisji przetargowych, osoby
kontrolujace i nadzorujgce udzielanie zaméwien publicznych.

Program

1. Elektronizacja zaméwien publicznych wg ustawy Pzp i rozporzadzenia o elektronizacji - jak przygotowac sie do nowych
obowigzkéw

- Platforma e-Zaméwienia a portal e-ustug, w tym bezptatny Miniportal - co zapewnia?

- Wymagania natozone na zamawiajacego zwigzane z elektronizacjg od progéw unijnych

- Praktyczne przyktady postanowien SIWZ w zakresie wynikajgcym z elektronizacji, w tym wymagania dotyczace komunikacji

z wykonawcami, sktadania ofert, zmiany i wycofania oraz otwarcia ofert elektronicznych

- Bezptatne instrumenty do weryfikacji dokumentéw, ofert opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym

2. Planowanie i szacowanie wartosci zaméwienia w jednostkach wojskowych

- Plan finansowy (budzet) - plan postepowan - szacowanie zamoéwienia

- Prawidtowa kwalifikacja zamowien wymagajacych tacznego szacowania

- Zamowienia planowane a biezace potrzeby w jednostce wojskowej, w tym na czesci do samochodoéw, urzadzenia elektroniczne,
zywno$¢, dokumentacje projektowe

- Zamoéwienia w czeSciach/powtarzajace sie okresowo/ciagte — kiedy mamy z nimi do czynienia?

- Zamowienia w trybie art. 6a ustawy Pzp - jak korzystac aby nie naruszy¢ przepiséow

- Prawo opcji jako metoda elastycznego udzielania zaméwienia - szacowanie wartosci i opis opcji, dopuszczalny zakres opcji, sposéb
skorzystania, postanowienia umowne

- Dokumentowanie sposobu ustalenia wartosci zamdwienia - dane historyczne, rozeznanie wéréd wykonawcow

3. Opis przedmiotu zamoéwienia udzielanego w wojsku

- Kiedy mozna uzywac nazw wtasnych przy opisie przedmiotu zamoéwienia i jak sprosta¢ opisowi rownowaznosci

- Postanowienia dotyczace opisu przedmiotu zamoéwienia w zakresie wymogu umow o prace - doswiadczenia praktyki i btedy
stwierdzane w trakcie kontroli oraz orzecznictwa KIO

- Podziat zamdéwienia na czesci - uprawnienie czy obowigzek, wymogi ustawowe, praktyczne przyktady dokumentowania w protokole
braku podziatu na czesci

4. Warunki udziatu w postepowaniu na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na przyktadach zaméwien udzielanych

w instytucjach wojskowych

- Czy zawsze trzeba okresli¢ warunki udziatu, jak zachowa¢ proporcjonalnos$¢ warunkéw i ich zwigzek z przedmiotem zaméwienia
- Aktualnos¢ wykazywanego doswiadczenia, ,,okres” spetniania warunkéw

- Jak ,przygotowac sie” na ubieganie sie o zaméwienie przez nierzetelnego wykonawce

5. Korzystanie z zasobow podmiotow trzecich

- Ograniczenia w powotywaniu sie przez wykonawce na zasoby podmiotéw trzecich
- Jaki ma by¢ zakres badania podmiotu trzeciego, w tym co do podstaw wykluczenia
- ,Podmiana” podmiotu trzeciego

6. Oswiadczenie wstepne wykonawcy



- Oswiadczenie w procedurze ,biuletynowej” - czy zawsze trzeba wymagac, tresc i najczestsze btedy

- Oswiadczenie na formularzu JEDZ w procedurze ,unijnej”, serwis eJEDZ - elektroniczna forma sporzadzenia i przekazania
- Termin ztozenia, aktualno$¢ oswiadczenia, weryfikacja tresci, w tym uzupetnianie i poprawianie (problem , antydatowania”,
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, czy wykonawca powinien uzupetni¢ caty JEDZ czy tylko btedng czes$¢ itp.)

7. Dokumenty zgdane od wykonawcy w postepowaniu

- Dokumenty potwierdzajace warunki udziatu w postepowaniu

- Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia — odpowiednie przyporzadkowanie

- Dokumenty przedmiotowe - kiedy zada¢?

- Termin sktadania dokumentéw, forma - co to jest dokument elektroniczny elektroniczna kopia dokumentu i jakie s3 nowe
reguty jej potwierdzania za zgodnos¢

- Aktualnos¢ dokumentéw - czy data ma znaczenie?

- Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw

8. Kryteria oceny ofert

- Kiedy instytucje wojskowe mogg zastosowac cene jako jedyne kryterium

- Jak sprosta¢ wymaganiom ustawowym przy jedynym kryterium ceny - praktyczne wskazéwki zapiséw do protokotu postepowania

o zaméwienie publiczne

- Pozacenowe kryteria oceny ofert — na przyktadzie ustug konserwacji, sporzadzania dokumentacji projektowych, robét budowlanych,
sprzetu wojskowego i biurowego

- ,Putapki” przy pozacenowych kryteriach oceny ofert, w tym zwigzane z terminem realizacji zamoéwienia, gwarancja jakosci — czy

i kiedy korzystac z wzoréw matematycznych i kiedy robi¢ ,,symulacje”

- Razaco niska cena lub koszt — kiedy zamawiajacy musi wyjasniac i w jaki sposéb wykonawca moze obali¢ takie domniemanie,
praktyczne wskazdéwki ,strategii” dziatania

9. Umowy

- Okolicznosci uzasadniajace zmiane umow a praktyka

- Przyktady postanowien umownych zabezpieczajace interes instytucji wojskowej - m.in. dotyczace ubezpieczenia kontraktu, zmiany
umowy, w tym terminu realizacji, zaméwien dodatkowych

Warunki

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie karty zgtoszenia faksem, e-mailem lub pocztg badz wypetniajac Formularz na
stronie. Jest to jednoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Panstwa firma a firmga MODUS.

Potwierdzenie udziatu z informacja o miejscu szkolenia (jesli miejsce nie jest podane wczesniej) zostanie przestane na 3 dni przed
szkoleniem na podany w zgtoszeniu adres e-mail lub faks.

Szkolenie nalezy optacic przelewajac po zajeciach na podstawie otrzymane faktury (przelewowej) nalezno$¢. Faktura zostanie
przekazana na szkoleniu badz przestana poczta.

Rezygnacji mozna dokonac¢ na 7 dni roboczych przed szkoleniem w formie pisemnej (Faksem lub e-mailem). Pdzniejsza rezygnacja
lub jej brak zobowigzuje do pokrycia kosztéw w 100%.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu zaje¢ lub odwotania szkolenia z przyczyn od niego niezaleznych najp6zniej na 2 dni
przed terminem szkolenia.

Cena szkolenia obejmuje:

- udziat w szkoleniu

- kompleksowe materiaty szkoleniowe
- certyfikat ukonczenia szkolenia

- serwis kawowy i lunch



